
Aos Senhores
DIRETORES DAS UNIDADES ESCOLARES E COORDENADORES DE SETORES DA SECRETARIA
MUNICIPAL DE EDUCAÇÃO

 

Assunto:  Alteração nos procedimentos a serem adotados para envio de requerimentos de
licença prêmio e licença para tratar de interesses particulares (LIP)

                        Senhores Diretores e Coordenadores,

 1.     A unidade escolar/setor deverá fazer as solicitações de licença prêmio ou LIP à Diretoria de
Desenvolvimento Humano da Secretaria Municipal de Educação mediante requerimento preenchido
pela unidade escolar/setor, por meio do link: https://forms.gle/atYiqu97GpErzTm57, anexando os
seguintes documentos:

 

o   Requerimento de Licença Prêmio ou LIP (modelo padronizado, disponível no portal do
servidor) com assinaturas do requerente e chefia imediata;

o   Se o servidor estiver lotado em unidade escolar, anexar ofício assinado pelo diretor (a) e
pelo inspetor (a) – este ofício deverá conter os dados funcionais do servidor, se é
necessária sua substituição para a fruição da licença prêmio ou LIP, se é readaptado
ou não;

o   O servidor(a) requerente poderá anexar documentação complementar para justificar seu
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pedido (por exemplo: cópias de atestados, relatórios, carta de próprio punho manuscrita
ou digitada);

 

2.    O prazo para o envio dos requerimentos de licença prêmio/LIP à DDH/SME deve ser de no mínimo,
35 (trinta e cinco) dias anteriores à data de início de fruição pretendida;

 

3.    Os requerimentos de licença prêmio/LIP deverão ser enviados exclusivamente pelo link
mencionado. Não serão recebidos documentos presencialmente, por e-mail ou por qualquer meio
que não seja o informado.

 

4.    Os diretores das unidades escolares e coordenadores dos setores deverão acompanhar os trâmites
dos requerimentos até  que ocorra,  caso deferidos os  pedidos,  a  publicação das respectivas
portarias no Diário Oficial do Município pois somente com estas publicações, a concessão da
licença pleiteada estará oficializada, podendo o requerente neste caso, iniciar sua fruição.

 

 
Atenciosamente,

Assinado Digitalmente por:

MARILDA DE FATIMA DUARTE VARISON Tania Maria de Souza Toledo
DIRETOR DAM-15 Secretária Municipal de Educação

**2266a5ae*****374c6463**4a136*****db5a1 **IBIjANBg*****ydRuLLnr**rJRtr*****DAQAB
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A autenticidade do documento pode ser conferida no site https://assinaturadocumento.uberlandia.mg.gov.br/ informando a identificação do sistema
20230462080DDH/AAF/SME e o código verificar EZKC ou através do QR CODE acima.
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Tramitação do Documento
Identificação Sistema: 20230462080DDH/AAF/SME

Nossa Identificação: 6039/2023/DDH/SME
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# Tipo Nome Situação Data

1. RESPONSÁVEL DOC. Fernanda de Oliveira Rodrigues Lopes Doc. em montagem 30/10/2023 16:26:32

2. RESPONSÁVEL DOC. Fernanda de Oliveira Rodrigues Lopes Doc. enviado para Assinatura 30/10/2023 16:47:33

3. ASSISTENTE RUBIA PAULA LEMES Recebido 30/10/2023 18:24:37

4. ASSISTENTE JOANA D ARC CARRIJO DA CUNHA 
GABRIEL

Recebido 30/10/2023 18:24:37

5. ASSISTENTE DENISE DA FONSECA Recebido 30/10/2023 18:24:37

6. ASSISTENTE Joana Darc Carijo da Cunha Gabriel Ciente 31/10/2023 10:04:14

7. ASSISTENTE Joana Darc Carijo da Cunha Gabriel Enviado para Assinante 31/10/2023 10:04:49

8. ASSISTENTE DENISE DA FONSECA Enviado para Assinante 31/10/2023 10:04:49

9. ASSISTENTE RUBIA PAULA LEMES Enviado para Assinante 31/10/2023 10:04:49

10. ASSINANTE MARILDA DE FATIMA DUARTE VARISON Recebido 30/10/2023 16:47:33

11. ASSINANTE Marilda de Fátima D. Varison Ciente 30/10/2023 18:24:10

12. ASSINANTE Marilda de Fátima D. Varison Assinado 30/10/2023 18:24:37

13. ASSINANTE Tania Maria de Souza Toledo Recebido 31/10/2023 10:04:49

14. ASSINANTE Tânia Maria de Souza Toledo Ciente 31/10/2023 11:05:45

15. ASSINANTE Tânia Maria de Souza Toledo Assinado 31/10/2023 11:09:12

16. DESTINATÁRIO FERNANDA DE OLIVEIRA RODRIGUES 
LOPES

Recebido 31/10/2023 11:09:20


